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REGULAMENTO DE ESTAGIOS

CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL
1 INTRODUGCAO

Este documento regulamenta os estagios obrigatoérios e ndo obrigatoérios do Curso de
Engenharia Florestal visando a formagédo integral do estudante através da vivéncia e
treinamento pratico em ambiente de trabalho dando a oportunidade para relacionar
dinamicamente teorias e praticas desenvolvidas ao longo das atividades de ensino.

Os estagios serédo controlados pela Comissdo Orientadora de Estagios do Curso de
Engenharia Florestal (COE-EF) que sera composta no minimo pelo Vice Coordenador do
Curso (Presidente), um ou mais docentes designados pela Coordenagdo do Curso € um

representante discente, designado pela representacéo estudantil (CAEF).

1.1 DESCRICAO DO CURSO

O curso de Engenharia Florestal da Universidade Federal do Parana tem como obijetivo
geral formar profissionais para a administragdo dos recursos florestais visando sua utilizagao
sustentavel de modo a atender as diversas demandas da sociedade brasileira, com sdlida
formacdo para o entendimento e operacionalizagdo das fung¢des sociais, tecnoldgicas,
econdmicas e ambientais das florestas. O profissional devera ter sélida base em ciéncias
bioldgicas, exatas e humanas, econémicas e administrativas, com forte consciéncia ética.

As atividades de ensino e pesquisa abrangem as seguintes areas: silvicultura; manejo
florestal; administracdo, economia e politica florestal; tecnologia e industrializagdo de produtos
florestais e conservacdo da natureza. Estas atividades visam a elaboracdo de conceitos e
técnicas florestais para a preservacdo dos ecossistemas brasileiros, bem como o
desenvolvimento de tecnologias para uso sustentado das florestas e implantacdo de cultivos
florestais para fins industriais, que atendem a demanda da sociedade brasileira para o

consumo interno e a exportacédo, assim como ao fornecimento de servicos ambientais.
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1.2 PERFIL DO PROFISSIONAL

O Engenheiro Florestal formado pela UFPR tem seu perfil baseado em quatro grandes
campos de atuagao:

A Producao Florestal compreende a implantagdo, manutencéo, manejo e utilizagao de
plantacdes florestais e de florestas nativas. Isto envolve o estudo de sementes, técnicas de
producdo de mudas, melhoramento genético, estabelecimento de plantios, medi¢cdes e
monitoramento, protegdo contra o fogo e agentes bidticos, colheita e transporte de madeira,
agrossilvicultura e outros aspectos da producao florestal.

A Ecologia Aplicada representa uma importante area de atuagdo, em razédo dos
multiplos desafios criados pela necessidade de conhecer melhor os ecossistemas para
compatibilizar o desenvolvimento com a manutencdo da biodiversidade e dos servigos
ambientais. O estudo da flora, climas e solos, 0 manejo da fauna e de bacias hidrograficas, a
recuperacao de areas degradadas, o manejo de parques, areas naturais e ecossistemas
urbanos sao, entre outros, os campos de conhecimento necessarios para fazer frente a estes
desafios.

A Tecnologia de Produtos Florestais esta ligada a transformacé&o da matéria-prima
arvore nos mais diferentes produtos, desenvolvimento de processos industriais, estudos de
adequacao de matéria-prima para utilizagao industrial, estudos tecnoldgicos de quimica dos
processos de produgcdo de polpa e papel, tecnologias de desenvolvimento e utilizagdo de
produtos florestais, caracterizacdo tecnologica de madeiras a partir de propriedades
anatbmicas, fisicas e mecanicas, utilizagcdo da biomassa florestal para produgdo de energia,

controle e gerenciamento de qualidade na industria madeireira.

As areas de Administragao, Economia e Politica Florestal oferecem metodologias de
analise de empreendimentos florestais e agroflorestais, assim como a adequada compreenséao
dos instrumentos de politica florestal e ambiental, a ela igualmente integrando estudos dos

temas de economia e politica dos recursos naturais e do meio ambiente.

Além dos quatro pilares que compdem o perfil do Engenheiro Florestal, algumas

caracteristicas complementares sdo necessarias:
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o Uma visdo global e interdisciplinar proporcionada pelas disciplinas constantes do projeto
curricular.

o Um bom desempenho nas aplicagbes praticas resultantes do grande numero de aulas
praticas.

o Formacgao ética-profissional, voltada ao respeito dos direitos humanos, a tolerancia as
diferencas, a nao discriminagdo e a promocao da qualidade de vida dos individuos,

grupos, organizagdes e comunidades.

2 CARACTERIZAGAO DOS ESTAGIOS

De acordo com a Resolugéo 46/10 — CEPE e Instrugdo Normativa n® 01/13 - CEPE,
consistem os estagios do Curso de Engenharia Florestal da Universidade Federal do Parana:
|- atos educativos escolares supervisionados que devem compor o projeto pedagogico dos
cursos de graduagao da UFPR.
lI- atividades curriculares de base eminentemente pedagdgica para promover:
a) desenvolvimento de interdisciplinaridade, realizada sob responsabilidade e
coordenacgao da instituigdo de ensino, nos termos da legislagao vigente;
b) experiéncia académico-profissional orientada para a competéncia técnico-cientifica e
para a atuagao no trabalho dentro de contexto de relagdes sociais diagnosticadas;
c) oportunidade de questionamento, reavaliagc&o curricular e reestruturagao curricular; e
d) oportunidade para relacionar dinamicamente teorias e praticas desenvolvidas ao
longo das atividades de ensino.
IlI- atividades curriculares de carater integrador para promover:
a) enriquecimento das destinagdes da UFPR (pesquisa, ensino e extensao) em sintonia
com as necessidades tanto da comunidade préxima como da vida nacional; e

b) vivéncia profissional em ambiente genuino de trabalho na comunidade proxima.
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2.1 ESTAGIO SUPERVISIONADO

Entende-se por estagios supervisionados os conjuntos de atividades de formagao,
programados e diretamente supervisionados por membros do corpo docente, com objetivo de
assegurar a consolidacgao e articulagdo das competéncias estabelecidas.

Os estagios supervisionados visam assegurar o contato do académico com
situagdes, contextos e instituicbes, permitindo que conhecimentos, habilidades e atitudes se
concretizem em agdes profissionais, sendo recomendavel que as atividades do estagio se
distribuam ao longo do curso.

A UFPR podera reconhecer atividades realizadas pelo académico em outras
instituicdes de ensino ou pesquisa, desde que estas contribuam para o desenvolvimento das
habilidades e competéncias previstas no projeto do curso.

2.1.1 Estagio Supervisionado Obrigatorio

O estagio supervisionado obrigatorio de acordo com o § 1° do Art. 2° da Lei n? 11.788, de 25
de setembro de 2008, esta previsto no curriculo do curso, através da Disciplina ENGF009 —
Estagio Profissionalizante em Engenharia Florestal, ofertada pela Coordenagado de Engenharia
Florestal, que exige prévia matricula e respeito a periodizagao estabelecida (entre o 8° e 10°
periodo). Para o curso de Engenharia Florestal da UFPR o estagio supervisionado devera ser
composto de 360 horas ou mais, concentradas no semestre letivo da disciplina. A supervisdo
do estagio obrigatério sera realizada na forma da modalidade semi-direta, sendo que, cada
professor podera ter, concomitantemente, no maximo 3 orientados de Estagio Supervisionado
Obrigatorio. O aluno matriculado na disciplina ENGF009 — Estagio Profissionalizante em
Engenharia Florestal, tera a obrigacdo de participar da aula tedrica presencial para
apresentacao da disciplina, agendada pela COE-EF, no inicio do semestre letivo, com a
finalidade de apresentar os procedimentos necessarios para o andamento do estagio, sua

supervisao e avaliagao.




Aprovado COE-EF em: 01/02/2017
e L1000 UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Do Aprovado NDE em:
SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS

l ' F P R Aprovado colegiado do curso em:
CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL

2.1.2 Estagio Nao Obrigatério

De acordo com o § 2° do Art. 2° da Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, caso o
estudante opte por fazer estagio entre o 1° e 7° periodo, esse sera considerado como n&o
obrigatério, ou seja, ndo podera ser usado para a integralizagdo do curriculo, mas sim, como
atividade formativa complementar. Adicionalmente, uma coépia do termo do estagio devera ficar
arquivada na comissdo de estagios para averiguagao futura. A supervisdo do estagio néo
obrigatério sera realizada na forma da modalidade indireta, com excecéo do estagio realizado
no ambito de Laboratérios de Ensino da UFPR, de responsabilidade de docentes do Curso,
cuja modalidade sera direta. As demais condi¢gdes seguirdo as diretrizes de estagios
supervisionados do Curso, normas de estagios voluntarios da UFPR e legislagdo vigente. O
académico devera entregar cépia do relatério de estagio ndo obrigatorio junto a comissao de
estagios a cada 6 meses de duragdo do mesmo.

3 METODOLOGIA

3.1 CAMPO DE ESTAGIO (DELIMITACAO)

Constituem campos de estagios as entidades de direito privado, os 6rgaos de
administragao publica, as instituicdes de ensino ou de pesquisa, a comunidade em geral e as
proprias unidades de servicos da Universidade Federal do Parana, desde que apresentem
condigdes para:

o Planejamento e execugéo conjunta das atividades de estagio;

o Avaliacdo e aprofundamento dos conhecimentos tedricos e praticos de campo
especifico de trabalho;

o Vivéncia efetiva de situacdes concretas de vida e trabalho, dentro do campo
profissional.

Para os estudantes do curso, o campo de estagio esta compreendido nas atividades de
engenharia em industrias ou organizagdes do setor de base florestal e ambiental no pais e

exterior, relacionadas as areas de:
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e Sensoriamento remoto

e Sistemas de informagdes geograficas

e Silvicultura de florestas, cultivos florestais e sistemas agroflorestais
e Manejo florestal

e Crescimento e producao florestal

e Dendrometria e inventario florestal

¢ Dendrologia

e Ecologia florestal

e Conservacao da natureza

e Arborizagao e paisagismo

e Marketing e mercados de produtos florestais

e Recuperagao de areas degradadas

e Economia florestal

e Administracédo florestal

e Politica ambiental e florestal

e Meteorologia e climatologia florestal

e Gestdo do abastecimento florestal

e Fitossanidade florestal

e Avaliacdo e pericia rurais

e Solos

e Incéndios florestais

e Painéis reconstituidos de madeiras

¢ Pisos em madeira, subprodutos e engenheirados
e Certificacao florestal

¢ Impactos ambientais

e Segurancga no trabalho agroflorestal

e Processamento mecanico - madeira serrada e beneficiada, secagem da madeira
e Portas, compensados e sarrafeados

e Pastas celuldsicas e papel
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Energia de biomassa e madeira (produtos e processos de geragao de energia)
Produtos estruturais (producéo de elementos estruturais)

Tratamento de madeiras

Logistica e comércio

Gestao empresarial

Gestao da qualidade

Gestao ambiental

Projetos florestais

Consultorias de engenharia

Outras areas relacionadas ao setor de base florestal

Atividades de treinamento e pratica dos estagiarios:

Manejar florestas e povoamentos (ou plantios) florestais visando a sustentabilidade
econdmica, ecoldgica e social, no sentido de produzir bens e servigos.

Projetar e conduzir experimentos e interpretar resultados.

Desenvolvimento de projetos, produgdo, execugdo e controle de qualidade de
componentes, equipamentos e instalagdes.

Linhas de manufatura de produtos de madeira, em planejamento, execugao,
desenvolvimento de produtos e materiais e controle de qualidade.

Na area de materiais de madeira em producgao, especificacdo, analise e controle de
qualidade, consultorias e assessorias técnicas a produtores e consumidores.

Na gestao de projetos, logistica, produg¢ao, marketing, comércio e finangas.

Controle de efluentes das industrias que utilizam madeira e seus derivados.

Pesquisa e ensino relacionados as atividades profissionais.

Elaboracao de planos de desenvolvimento florestal.

No desenvolvimento de projetos ambientais, atividades de licenciamento e certificagdo
ambiental.

Projetos de conservagéo da natureza, manejo de areas silvestre e educagao ambiental.
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No caso de estagios ndo obrigatérios internos, no ambito da UFPR, poderao ser
desenvolvidos em treinamentos praticos e atividades em laboratérios de ensino e pesquisa
basica e aplicada relacionados a atividades da engenharia, gestdo de projeto, desenvolvimento
de produtos e técnicas de gestdo administrativa, economia, marketing, logistica e comércio;
sendo que situacdes especiais devem ser avaliadas pela COE-EF, desde que obedecidas as

exigéncias da Lei de Estagios.

3.2 PLANO DE TRABALHO DO ESTAGIO

O plano de estagio devera ser elaborado pelo estudante junto com o supervisor na
empresa/organizagdo, de acordo com o tipo e complexidade dos trabalhos a serem
desenvolvidos, devera conter indicacdo dos setores que poderdo ser abordados e o tempo
necessario de permanéncia do estagiario em cada um deles.

A programagao das atividades nao deve se configurar como "especializagao" do
académico numa determinada area.

O plano deve abordar, tanto quanto possivel, os aspectos relacionados com matérias-
primas, processamento, controle de qualidade, manutencédo, higiene e seguranga, pesquisa e
projeto, economia, politica e gestédo, entre outros que possam ser programados sem conflitar
com os interesses da empresa/organizagao em que o estagio se desenvolver.

Transcrever em formulario especifico o resumo da programacéo elaborada, com a
indicacio das horas parciais de trabalho em cada atividade/setor, observando o preenchimento
das indicagdes iniciais a respeito da data de inicio do estagio, regime de trabalho semanal
(minimo e maximo), horario a ser cumprido e sistema de controle de frequéncia.

Ao final, devera haver concordancia com assinaturas dos seguintes: COE-UFPR,
Coordenacéao do Curso de Engenharia Florestal (CCEF), Organizagao, Professor supervisor na
UFPR, Supervisor na organizagao, estagiario e COE-EF.

O formulario devera ser preenchido e assinado em quatro vias, as quais serao
destinadas a:

12 via: COE-UFPR 32 via: Organizagéao

22 via: COEF-EF 42 via: Estagiario
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3.3 MATRICULA NA DISCIPLINA ENGF009 - ESTAGIO PROFISSIONALIZANTE EM
ENGENHARIA FLORESTAL

O académico, para realizar o estagio obrigatorio, deve solicitar a matricula e estar
devidamente matriculado na disciplina ENGF009 para que seja possivel validar o estagio
obrigatério em seu historico escolar. Dessa forma o académico deve incluir a disciplina
ENGFO009 na sua solicitagdo normal de matricula a partir do 8° periodo.

O aluno matriculado na disciplina ENGF009 — Estagio Profissionalizante em Engenharia
Florestal, tera a obrigacdo de participar da aula tedrica presencial para apresentagdo da
disciplina, agendada pela COE-EF, no inicio do semestre letivo, com a finalidade de apresentar
os procedimentos necessarios para o andamento do estagio, sua supervisao e avaliagao.

A carga-horaria semanal do estagio supervisionado obrigatério, quando o académico
estiver cursando o 10° periodo, com todas as disciplinas tedrico-praticas obrigatérias do
curriculo do Curso concluidas (exceto a ENGF009 e ENGF006 que nédo possuem aulas
presenciais), podera ser de 40 horas semanais (8h diarias), como prevé o § 1° do caput Il do
Art. 10° da Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008. Nos demais casos, a carga horaria

devera ser de 30 horas semanais (6 h diarias).

3.3.1 Académicos com empregos em industria/empresa/organizagédo do setor de base florestal
ou da area ambiental

Uma vez que o Estagio Supervisionado Obrigatério tem como objetivo proporcionar uma
vivéncia profissional, o estudante que ja atua profissionalmente em uma empresa/organizagao
ligada ao setor de base florestal podera ser tratado de forma especial. Nesses casos o
académico devera matricular-se normalmente na disciplina ENGF009 e comunicar a COE-EF e
o seu Professor Supervisor, que cargo ocupa e a fungdo que realiza. O Professor Supervisor
solicitara entdo que o académico faga o relatério de estagio com base nas atividades
realizadas na empresa/organizagdo em um determinado periodo do ano (por exemplo, um
semestre), totalizando um minimo de 360 horas, com a finalidade de validar sua atuacao

profissional como equivalente ao Estagio Profissionalizante.
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3.3.2 Académicos com emprego fora do setor de base florestal ou da area ambiental

Nesses casos ndo é possivel validar a atuacéo profissional do académico para fins de
Estagio Profissionalizante. O Estagio Obrigatério deve ser completado em uma
empresa/organizagao ligada ao campo de trabalho do Engenheiro Florestal. Os estudantes que
se enquadrarem nessa situagado terdo que realizar seus estagios em periodo de férias,

devendo para isso entrar em contato com a COE-EF para uma orientagédo detalhada.

3.3.3 Bolsistas de iniciacao cientifica e de extensao

Em casos excepcionais podera ser aceita como equivalente ao Estagio
Profissionalizante a participagdo do académico em Programas de Iniciacdo Cientifica oficiais
da UFPR (Bolsas institucionais como PIBIC, PIBIT, CNPq, CAPES, PET e projetos de
colaboragédo Universidade-Empresa/organizagéo). Para tanto devera ser feita uma consulta e
analise junto a COE-EF que podera, dentro de critérios técnicos, deferir ou indeferir a
solicitacdo. Em caso de deferimento, o estudante tera o seu respectivo Professor Orientador da
Iniciacdo Cientifica como se fosse o Supervisor na empresa/organizagao e um outro professor
indicado pela Coordenacéo do Curso de Engenharia Florestal como Professor Supervisor. E
também obrigatéria a matricula na disciplina ENGF009 para validar a Bolsa de Iniciagcéo
Cientifica ou extensdo como estagio, da mesma forma como o estagio realizado em

empresa/organizagao.

3.3.4 Académicos em mobilidade académica

O estudante em mobilidade académica que tenha efetuado estagio obrigatério no
exterior, desde que tenha cumprido as exigéncias relacionadas na Instrugcdo Normativa n°
02/12 — CEPE e que tenha totalizado um minimo de 360h, podera pedir equivaléncia das
disciplinas ENGFO009 - Estagio Profissionalizante em Engenharia Florestal, mediante
apresentacao de documento impresso e defesa do estagio de acordo com as normas do Curso

de Engenharia Florestal.
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3.4 AVALIACAO DA DISCIPLINA ENGFO009 - NOTA

Durante o decorrer da disciplina, € responsabilidade do SUPERVISOR NA
INSTITUICAO e do SUPERVISOR NA UFPR, acompanhar as atividades do aluno. Para que a
COE-EF possa acompanhar a interagao existem no decorrer do semestre entre as partes, o
aluno devera apresentar, juntamente com o relatério de estagio, o ANEXO 1 -
ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO DO RELATORIO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO. Este formulario visa comprovar que o aluno buscou atendimento de seu
supervisor na construgao de seu Relatério e devera ser apresentado, com requisito obrigatério
e parcial para a conclusao da disciplina ENGF009. Pelo menos 2 (duas) reunides ao longo da
disciplina ENGFO009 deverao ser obrigatérias (podem ocorrer via Skype ou e-mail, devendo o
professor atestar no formulario posteriormente no ato de entrega do relatério). Cabe ao aluno
agenda-las com seu orientador e, em caso de dificuldade, a COE-EF podera intervir. Também
apoiara os professores em motivar os alunos a procura-los durante o desenvolvimento do
relatério, ndo apenas procurando-os na iminéncia da entrega do mesmo. Prazo para entrega: a
entrega devera se dar em conjunto com a via impressa do relatorio de estagio obrigatorio.

O Estagio Profissionalizante Obrigatorio sera avaliado como disciplina, a média final
sera langada no histérico escolar através do registro da disciplina ENGF009 - (Estagio -
Profissionalizante em Engenharia Florestal) sendo de zero a 100. Esta nota sera obtida pela
média aritmética entre a nota atribuida pelo SUPERVISOR NA INSTITUICAO onde foi o
estagio foi realizado (ANEXO 4) e a nota atribuida pelo PROFESSOR SUPERVISOR do
estagio na UFPR (ANEXO 3). O relatério de estagio, juntamente com a nota atribuida pelo
SUPERVISOR NA INSTITUICAO serdo apresentados & COE-EF, que os encaminhard ao
PROFESSOR SUPERVISOR DO ESTAGIO NA UFPR para a atribuicdo da nota ao relatério
apresentado (variando de 0 a 100). O n&o retorno da avaliagdo pelo PROFESSOR
SUPERVISOR DO ESTAGIO no prazo estipulado em calendario da instituicdo para
langamento das notas através de resolugao prépria e pelo calendario divulgado pela COE-EF e
colegiado do curso, implicara na reprovagdo do aluno na disciplina, uma vez que a

coordenagdo e a comissdao nao tém autorizacdo para lancamento de média sem a
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manifestacdo acerca da nota atribuida pelo PROFESSOR SUPERVISOR ao relatério de
estagio.

A ficha de avaliagdo (ANEXO 3) sera encaminhada junto com a copia do relatério de estagio
para o avaliador da UFPR, pela COE-EF, que devera retornar com a avaliagdo do mesmo. O professor
avaliador podera pedir a revisdo ou alteracdo do relatério de estagio se considerar que o
mesmo se encontra insuficiente ou que apresente erros que assim o exijam.

O formulario de AVALIACAO da instituicdBo ANEXO 4 devera ser preenchido pelo
supervisor (chefe imediato) do estagiario na empresa/organizagdo ao final do estagio e
entregue a COE-EF através do estagiario ou pelo e-mail: estagioscifloma@gmail.com ou

entregue em maos pelo estagiario para a COE-EF.

A nota minima para aprovacéao € igual a 50 (cinquenta). A nota final sera encaminhada
pela COE-EF a Coordenagdo do Curso de Engenharia Florestal (CCEF) pela disciplina
ENGFO009 para langamento.

3.5 FREQUENCIA DA DISCIPLINA ENGF009

O aluno matriculado na disciplina ENGFO009 tera a obrigagdo de participar da aula
presencial organizagao pela comissao de estagios, no inicio do semestre letivo, para orientar
os alunos sobre a conducéo da disciplina.

Sera concedida a aprovacdo no requisito frequéncia, ao académico que comprovar
(mediante documentos e termo(s) de estagio(s) entregue(s) junto a COE-EF) pelo menos 360
horas na atividade de Estagio na empresa/organizagéo.

No entanto, a falta do aluno na aula presencial obrigatéria no inicio do semestre

implicara em desconto para o mesmo de 8 horas na carga horaria realizada.
4 SUPERVISAO DO ESTAGIO
A supervisdo de estagio obrigatério dar-se-a em conformidade com a modalidade de

supervisdao semi-direta (acompanhamento feito via relatérios, reunides, visitas ocasionais ao

campo de estagios onde se processarédo contatos e reunides com o profissional responsavel).
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Ressalta-se que para casos de estagio interno, no ambito da UFPR, onde o Professor
Supervisor acumula a fungdo de orientagao do estagio, a modalidade de supervisdo passa a
ser considerada direta.

Os supervisores de estagio serdo os docentes da UFPR, respeitadas sua area de
formacao e experiéncia profissional de um lado, e do outro lado o campo de trabalho em que

se realiza o estagio.

4.1 MODALIDADE DA SUPERVISAO: SEMI-DIRETA

De posse da lista de académicos matriculados na disciplina ENGF009, no inicio do
periodo letivo, a COE-EF fara uma distribuicdo dos estagiarios entre os professores dos
departamentos profissionalizantes (Departamento de Ciéncias Florestais, Departamento de
Engenharia e Tecnologia Florestal e Economia Rural e Extens&o), para fins de supervisdo de
acordo com o plano de estagio acordado entre a COE-EF e a Unidade concedente.

O Professor Supervisor sera, preferencialmente, com atuagcdo na area especifica do
estagio, designado por oficio da Coordenagéo, apds entendimento do estudante e docente. A
partir da publicacdo em edital da lista de Professores Supervisores e respectivos académicos,
cada estudante devera entrar em contato com o seu Professor Supervisor, para comunicar se

ja esta ou nao fazendo estagio e receber instrugdes para o inicio do mesmo.

4.2 ANEXOS E FORMULARIOS NECESSARIOS

ANEXO 1 - ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO DO RELATORIO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO: Responsabilidade do aluno entregar o documento juntamente com 1 via
impressa do relatorio de estagio obrigatério conforme calendario disponibilizado pela COE-EF
para o semestre.

Anexo 2 - FICHA DE AVALIACAO DO ALUNO: Responsabilidade do aluno entregar o
documento juntamente com 1 via impressa do relatorio de estagio obrigatorio conforme

calendario disponibilizado pela COE-EF para o semestre.
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ANEXO 3 — PROFESSOR SUPERVISOR NA UFPR: Responsabilidade da COE-EF enviar,
preferencialmente ao Professor Supervisor na UFPR para avaliagao e reponsabilidade do
Professor da UFPR entregar a avaliagado no prazo estipulado pela COE-EF.

ANEXO 4 — SUPERVISOR/ORIENTADOR NA EMPRESA/INSTITUICAO: Responsabilidade do
aluno entregar o documento juntamente com 1 via impressa do relatorio de estagio obrigatério
conforme calendario disponibilizado pela COE-EF para o semestre ou enviar por e-mail para
estagioscifloma@gmail.com

ANEXO 5 - FICHA DE ENCAMINHAMENTO DO RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO:

Responsabilidade do aluno entregar o documento juntamente com 1 via impressa do relatério

de estagio obrigatério conforme calendario disponibilizado pela COE-EF para o semestre.

5 ATRIBUIGOES

5.1 ESTAGIARIO
O estagiario, discente do Curso de Engenharia Florestal, deve se comprometer as
seguintes condigdes:
1. Observar as condigdes estabelecidas no termo de compromisso de estagio e plano
de estagio;
2. Seguir as orientagdes de postura e conduta em conformidade as atividades na
empresa/organizagao concedente;
3. Usar vestuario e Equipamentos de Protegao Individual (EPIs) dentro do ambiente de
trabalho, de acordo com as exigéncias de seguranga do trabalho;
Ser assiduo;
Preencher e entregar a Ficha de avaliagdo do estagio (ANEXO 1);

Obedecer aos prazos estabelecidos para entrega dos documentos de avaliagéo;

N o o A

Participar da aula presencial no inicio do semestre em data estabelecida pela COE-

EF para instrucdo da conducao da disciplina.
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5.2 PROFESSOR SUPERVISOR NA UFPR

1.

Proceder a supervisdo do estagiario de forma semi-direta de no maximo 3 (trés) alunos
concomitantemente em estagio obrigatorio;

Avaliar, antes de aceita a supervisdo dos alunos se tera capacidade tempo para garantir
o bom desempenho das atividades para com os mesmos, bem como, para com as
avaliagcdes dos documentos nos prazos estipulados;

Realizar encontros periddicos com seus supervisionados, de modo a ficarem cientes
das atividades que estdo sendo executadas e prestar assisténcia aos académicos em
caso de duvidas;

Entrar em contato com o Supervisor/Orientador na unidade concedente, de modo a
apresentar-se e colocar-se a disposi¢ao para solucionar eventuais problemas que
possam surgir;

Proceder a avaliagdo do relatério final de estagio e encaminhar avaliacdo (Ficha de
avaliagao — ANEXO 3) a COE-EF e entregar a avaliagao no prazo estipulado pela COE-
EF.

5.3 SUPERVISOR/ORIENTADOR NA EMPRESA/INSTITUIGAO

1.

Elaborar juntamente com o estagiario o Plano de estagio de acordo com as condigdes
estabelecidas neste regulamento e as condicbes de oferta de estagio na unidade
concedente;

Proceder a supervisdo/orientagao do estagiario no ambiente de trabalho;

3. Proceder a avaliagdo do estagiario por analise do desempenho e comportamento em

formulario de avaliagcdo onde a responsabilidade (ANEXO 4), assiduidade, trabalhos
minimos em cada area de acordo com o plano de Estagio sao considerados;

Realizar o langamento da nota do aluno de sua supervisdo, no portal correspondente,
dentro da vigéncia do calendario académico instituido pela instituicdo para o semestre

letivo.
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5.4 COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO DO CURSO (COE-EF)

1. Organizar e encaminhar os documentos necessarios para a realizagao do estagio;

2. Orientar o estudante na negociacéo e atividades inerentes a realizagdo do estagio e
matricula no caso de estagio obrigatorio;

3. Organizar a relagéo de docentes supervisores e orientadores no curso e encaminhar a
Coordenacao;

4. Controlar ao final dos estagios os termos aditivos, quando for o caso de prorrogacéo, a
documentacao requerida, relatério, fichas de avaliacédo e trabalho de conclusao;

5. Organizar as avaliagdes dos relatérios de estagios obrigatorios;

6. Zelar pelo bom andamento das relagdes de integragdo Curso-Empresas/organizagoes.

5.5 DEPARTAMENTOS DE ORIGEM DO SUPERVISOR NA UFPR
1. Encaminhar a Coordenagao do Curso de Engenharia Florestal, nos prazos previstos, o
resultado final da avaliagdo (médias) para langamento do Sistema de Controle
Académico;
2. Acompanhar/realizar o langamento das notas dos alunos, juntamente com o professor
supervisor, dentro da vigéncia do calendario académico instituido pela instituicdo para o

semestre letivo.

6 DISPOSICOES GERAIS

Segundo a Resolugédo 46/10, tanto a Coordenagao Geral de Estagios (CGE), como a
Comissédo Orientadora de Estagio (COE-EF) zelardo para que os estagiarios ndo sejam
utilizados como mao-de-obra qualificada de baixa remuneracdo, por parte das entidades
concedentes de estagio.

Os casos omissos neste regulamento serao apreciados e decididos pela COE-EF junto
ao Colegiado do Curso.

A COE-EF e a Coordenagdo do Curso, juntamente com os Docentes e Discentes e o
Setor Produtivo, manterdo constante aperfeicoamento das condigdes de oferta de estagios no

ambito da Engenharia Florestal da UFPR.
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Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagao no Colegiado do Curso de

Engenharia Florestal, revogadas as disposicbes em contrario.

Curitiba, em 01 de fevereiro de 2017.

Profa. Dra. Ana Paula Dalla Corte
Presidente da Comiss&o Orientadora de Estagios do Curso de Engenharia Florestal
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ANEXO 1 - REQUERIMENTO 3 - TCC
ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO DO RELATORIO DE ESTAGIO

OBRIGATORIO
DATA DA PONTOS DISCUTIDOS ASSINATURA DO (A)
REUNIAO NA REUNIAO SUPERVISOR NA UFPR
(A)
Ciente:
Curitiba,
A
Ciente:
Curitiba,
AV

O nao cumprimento destas atividades acarretard na minha reprovagdao na
Disciplina ENGF009 - Estagio Obrigatorio.

Sem mais para o momento, agradeco as providéncias que virem a ser
tomadas por Vossa Senhoria, apresento meus protestos de estima e consideracao.

Assinatura do (a) Académico (a)
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ANEXO 2 - FICHA DE AVALIAGAO DO ALUNO

OS ITENS ABAIXO DEVEM SER PREENCHIDOS PELO ALUNO AVALIADO

Nome do aluno:

PERGUNTAS:

SIM

A Empresa exigiu relatério?

Em caso positivo, o relatério foi entregue?

Em caso negativo, o estagiario se compromete a enviar o relatério?

Quando iniciou o estagio, havia uma programacao formal a ser cumprida?

Teve oportunidade de conhecer outras areas além daquela em que realizei o
estagio?

Além das atividades rotineiras, participou de treinamentos e/ou palestras na
empresa?

Conseguiu aplicar em seu estagio os conteudos aprendidos na Universidade?

O supervisor(a) imediato(a) na organizagdo conversava com vocé€ sobre meu
desempenho e
Comportamento?

Além das conversas, havia avaliagdes periddicas formais sobre seu desempenho?

As responsabilidades que recebeu na organizagao eram compativeis com as de
um(a) estagiario(a). Em caso de nado concordancia responda a seguir se estas
responsabilidades sdo maiores ou menores do que deveriam
ser?

Os conhecimentos e experiéncias adquiridas no estagio contribuiram efetivamente
para a formagao profissional?

Prejudicou sua formagao (chegando atrasado, perdendo provas, entre outros) em
fungdo da carga de trabalho que teve de cumprir em seu estagio?

Recomendaria a organiza¢ao em que fez estagio para um(a) amigo(a)?

Vocé concorda com a avaliagao feita pelo professor que avaliou o seu relatério e a
sua defesa de estagio? Em caso de n&o concordéncia responda o
motivo

Descreva suas sugestdes para melhorar este estagio.

Descreva suas sugestdes para melhorar o programa de estagios do nosso curso.

Nota para o estagio realizado (entre 1, péssimo, e 10 excelente):

Data: /[ |/

Assinatura do Aluno
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ANEXO 3 - PROFESSOR SUPERVISOR NA UFPR

OS ITENS ABAIXO DEVEM SER PREENCHIDOS PELO SUPERVISOR NA UFPR

Nome do(a) estagiario(a):

Titulo do relatério de estagio:

Area de abrangéncia:

Local do estagio (nome da instituicio/empresa):

Periodo:
Numero de horas:

Nome do Professor avaliador:

melhorar a qualidade do mesmo.

¢ O Professor que efetuar a avaliagéo do estagio podera aprovar o relatério sem restrigcdes ou solicitar correcdes para

¢ No caso da solicitagdo de corregdes no relatoério, favor retornar esta ficha somente com a avaliagao final.
o Esta ficha devera retornar juntamente com relatério corrigido para a Comiss&o de Estagios, para ser arquivado.

¢ O retorno desta ficha preenchida a “Comissé&o de Estdgios” deve atender ao prazo limite de 10 dias de antecedéncia
ao prazo maximo de langamento das notas, estabelecido pela resolugéo que trata do calendario escolar vigente.

AVALIACAO

Sim Nao

O estagio é pertinente aos assuntos relacionados a Engenharia Florestal?

Quadro A - Avaliagao do Relatério

Qualidade e Organizagéo - Notas de 0 a 10

Redacéao

Gramatica e concordancia verbal

Clareza e objetividade do texto

Terminologia técnica

Introdugao e objetivos

Descricao das atividades desenvolvidas

Descricao dos processos técnicos ou de outras particularidades técnicas desenvolvidas

Concluséo e referéncias ao aproveitamento do estagio

Total

Média Final
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Quadro B — Defesa do Relatério (opcional*) - Notas de 0 a 10

A apresentacéo foi Clara?

Houve entendimento do assunto?

O aluno(a) foi organizado(a) durante a apresentagéao do relatério?

Houve distribuicdo adequada de topicos?

O aluno(a) apresentou dominio dos tépicos apresentados?

O aluno(a) respondeu adequadamente as perguntas sobre o relatério?

Total

Media

relatoério escrito

PARECER SOBRE A AVALIACAQ DO ESTAGIO:

o professor supervisor/avaliador pode optar por solicitar defesa do relatério de estagio ou atribuir a nota somente mediante avaliagdo do

Aprovado sem restricdes

Necessita modificagbes pontuais ndo sendo necessario retornar para avaliagdo do professor *

Necessita ser reformulado para nova avaliagdo pelo professor **

Média Final*** (Média do Quadro A) ou (Média do Quadro A+ Média do Quadro B)/2****

*

neste caso fica ao encargo da comissao de estagios analisar se as corregdes foram implementadas

*k

por falta de langamento da nota
***devera ser atribuida somente apéds o retorno da reformulacéo requerida (quando houver necessidade de corregdes)
**** Média Final abaixo de 5,0 - reprovado

Curitiba, / /

Assinatura do Professor

é essencial que o professor avaliador esteja atento ao prazo limite para entrega da avaliagéo final para evitar reprovagéo do aluno
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ANEXO 4 — SUPERVISOR/ORIENTADOR NA EMPRESA/INSTITUIGAO

0S ITENS ABAIXO DEVEM SER PREENCHIDOS PELO SUPERVISOR DO ESTAGIARIO(A) NA EMPRESA
Podera ser enviado pelo aluno, em envelope lacrado ou por e-mail: estagioscifloma@gmail.com

| Nome do(a) Estagiario(a):

Nome da Empresa:

Endereco:
Fone: Fax:
Inicio do Estagio: Término:

Horario de Trabalho:

Area onde desenvolveu o estagio:

Nome do Supervisor do estagio na empresa:

Cargo: | Telefone: E-mail:
SIM | NAO
A Empresa exigiu relatério?
Em caso positivo, o relatdrio foi entregue?
Em caso negativo, o estagiario(a) se compromete a enviar o relatoério?
SIM | NAO

1) O estagiario(a) cumpriu a programagao proposta pela empresa?

2) O estagiario(a) demonstrou interesse em conhecer outras areas além daquela em que realizou o estagio?

3) Além das atividades rotineiras, o estagiario(a) teve interesse em participar de treinamentos e/ou palestras
na empresa?

4) O estagiario(a), procurou conversar sobre seu desempenho e comportamento? Em caso negativo,
justifique.

5) O estagiario(a), executou as atividades solicitadas corretamente em tempo habil com qualidade, exatiddo e
ordem, transmitindo credibilidade? Em caso negativo, justifique.

6) O estagiario(a), Demonstrou capacidade para lidar com situagcdes novas e/ou ndo rotineiras? Em caso
negativo, justifique.

7) O estagiario(a), Assumiu suas responsabilidades, ndo precisando ser lembrado das tarefas que lhe eram
confiadas? Em caso negativo, justifique.

8) O estagiario(a), foi cuidadoso em relagdo aos bens da empresa, conservando em condi¢gdes de uso os
materiais e equipamentos? Em caso negativo, justifique.

9) O estagiario(a) Cumpriu as regras disciplinares e de seguranga da empresa, observando as orientagdes
recebidas?

10) O estagiario(a) tem capacidade de lideranca e habilidade para trabalho em equipe? Em caso negativo,
justifique.

11) O estagiario(a), foi pontual nos horarios estipulados pela empresa? Em caso negativo, justifique.
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12) O estagiario(a), foi assiduo comparecendo em todas as atividades programadas? Em caso negativo,
justifique.

13) os conhecimentos académicos do estagiario(a), sdo compativeis com as necessidades do programa de
estagio da empresa? Em caso negativo, justifique.

14) Vocé recomendaria a contratagdo do estagiario(a), para o quadro efetivo de sua empresa? Em caso
negativo, justifique.

Descreva suas sugestdes para os préoximos estagios da UFPR selecionados para o programa de estagio de sua
empresa.

Descreva suas sugestdes para melhorar o programa de estagios do nosso curso.

Nota para o desempenho do estagiario (entre 1, péssimo, e 10, excelente):

Local e data -

Assinatura do Supervisor

Este formulario deve ser remetido, em envelope fechado pelo portador (o préprio estagiario(a)),
enderegado para o Coordenador de Estagios do Curso de Engenharia Florestal da UFPR ou por E-

mail: estagioscifloma@gmail.com

Av. Prefeito Lothario Meissner, 632 - Jardim Botanico. CEP: 80210-170 - Curitiba - Parana - Brasil
Fone: (41) 3360-4224 — www.engenhariaflorestal.ufpr.br — estagioscifloma@gmail.com
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ANEXO 5 - FICHA DE ENCAMINHAMENTO DO RELATORIO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO

Nome do aluno:

Telefone: E-mail:

Empresa do estagio:

Endereco:

Area de Atuag3o:

Supervisor:

Periodo: Carga Horaria total:

TITULO DO RELATORIO DE ESTAGIO:

SUGESTAO DE AVALIADORES (Nomes de professores da area de atuagdo do
estagio)

SUGESTOES PARA A COMISSAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE ENGENHARIA
FLORESTAL

COMENTARIOS GERAIS

Av. Prefeito Lothario Meissner, 632 - Jardim Botanico. CEP: 80210-170 - Curitiba - Parana - Brasil
Fone: (41) 3360-4224 — www.engenhariaflorestal.ufpr.br — estagioscifloma@gmail.com
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